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Reditel/ka $koly vydava podle § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, ve znéni pozdéjsich
predpisu, tento vnitfni rad skolni druziny.

1. Poslani skolni druziny

1. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, zejména pravidelnou zajmovou, vychovnou,
rekreacni a vzdélavaci cinnost, moznost pripravy na vyucovani a spontanni ¢innosti.

2. Druzina vytvafi prostor pro odpocinek, relaxaci, rozvoj zajmU a smysluplné traveni volného
casu zakl. Neni pokracovanim vyucovani.

3. Cinnost druziny je uréena pfednostné 7akam prvniho stupné zakladni $koly pFihladenym k
pravidelné denni dochazce. V mezich kapacity a pravnich predpis se jejich jednotlivych
cinnosti mohou Ucastnit i dalsi zaci.

4. Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovéni a o $kolnich prazdninach. Reditel/ka
mUZe po projednani se zfizovatelem prerusit provoz v dobé skolnich prazdnin; informaci o
preruseni provozu a pripadném nahradnim zajisténi zverejni predem vhodnym zptsobem.

2. Prava a povinnosti tcastniki a zakonnych
zastupct; pravidla vzajemnych vztahi

2.1 Prava ucastniku
Ucastnik méa pravo zejména:

1. UcCastnit se Cinnosti druziny, k nimz byl prihlasen;

2. na bezpecné prostredi, odpocinek a podminky odpovidajici jeho véku a zakladnim
fyziologickym potrebam;

3. na ochranu pred diskriminaci, nasilim, Sikanou, kybersikanou, nepratelstvim a ponizovanim;



4. vyjadrovat prfimérenym a slusnym zplsobem sv(j nazor k ¢innosti druziny;

5. byt seznamen s pravidly tykajicimi se jeho pobytu a ¢innosti v druzing;

6. uzivat zafizeni druziny podle pokynu vychovatele;

7. pozadat zaméstnance Skoly o pomoc pfi ohrozeni zdravi, bezpeci nebo distojnosti;
8. bezodkladné hlasit Uraz, skodu, Sikanu nebo jinou rizikovou situaci.

2.2 Povinnosti Ucastniki
Ucastnik je povinen zejména:

1. radné dochazet do druziny v rozsahu uvedeném v prihlasce;

2. dodrzovat tento vnitini rad, skolni fad, pravidla odbornych uceben a pokyny zaméstnanct
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti;

3. plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim

radem,;

chovat se slusné a ohleduplné ke spoluzakiim, zaméstnancim skoly i dal$im osobam;

chranit zdravi, bezpecnost, dlstojnost a majetek svij i ostatnich;

udrzovat prostory druziny v Cistoté a poradku a Setrné zachazet s vybavenim;

neopoustét prostory druziny, skolu nebo misto Cinnosti bez védomi vychovatele;
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oznamit vychovateli kazdou zménu zdravotniho stavu nebo jinou skutecnost, ktera mize
ovlivnit bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Ucastnikovi se zakazuje zejména nasili, $ikana, kybersikana, ponizovani, urazky, diskriminaéni
projevy, prinaseni a uzivani alkoholu, tabakovych a nikotinovych vyrobkd, navykovych latek, zbrani,
pyrotechniky nebo jinych véci ohrozujicich zdravi a bezpecnost.

2.3 Mobilni telefony a elektronicka zarizeni

1. Mobilni telefony, chytré hodinky a jina elektronickad komunikacni nebo zaznamova zarizeni
Ucastnik béhem fizenych Cinnosti pouziva pouze se souhlasem vychovatele.

2. Zafizeni nesmi byt pouzivano zplsobem, ktery narusuje ¢innost druziny, bezpecnost,
soukromi nebo dustojnost jinych osob. Pofizovani a Sifeni zvukovych, obrazovych ci
audiovizualnich zaznam( osob bez jejich souhlasu a bez souhlasu vychovatele je zakazano.

3. Pouziti zafizeni v nezbytném rozsahu ze zdravotnich ddvodu neni timto radem omezeno.

4. U¢astnik odpovida za své zafizeni. Pfipadna odpovédnost $koly za kodu se posuzuje podle
okolnosti konkrétniho pfipadu a pravnich predpisu.

2.4 Prava zakonnych zastupci
Zakonny zastupce ma pravo zejmeéna:

1. na informace o pribéhu zajmového vzdélavani a chovani Ucastnika v druziné;
2. na informace o akcich poradanych druzinou;
3. podavat navrhy, podnéty a prfipominky k cinnosti druziny;



4. na ochranu osobnich Udajd a divérnych informaci o Ucastnikovi v rozsahu stanoveném
pravnimi predpisy.

2.5 Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonny zastupce je povinen zejména:

1. radné, Uplné a pravdivé vyplnit pisemnou prihlasku a bez zbyte¢ného odkladu pisemné
oznamovat zmény Udaju podstatnych pro bezpecnost, pribéh vzdélavani, rozsah dochazky
nebo zpUsob odchodu Ucastnika;

2. informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich a dalSich zavaznych
skutecnostech, které mohou ovlivnit Ucastnika pfi ¢innosti druziny;

3. zajistit, aby Ucastnik dochazel do druziny v rozsahu uvedeném v prihlasce, pfipadné jej radné
omluvit;

4. vyzvednout Ucastnika v provozni dobé druziny, neni-li v prihlasce uveden samostatny
odchod;

5. hradit Uplatu za zajmove vzdélavani v terminu stanoveném skolou;

6. na vyzvani reditele/reditelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
Ucastnika.

2.6 Pravidla vzajemnych vztahli a komunikace

1. Vztahy mezi Ucastniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci skoly jsou zaloZeny na vzajemné
Ucté, spolupraci, divére a ochrané dlstojnosti vsech osob.

2. Zameéstnanci Skoly chrani bezpedi a zdravi Ucastnik(, vytvareji bezpecné klima a zachovavaji
mlcenlivost o chranénych skutecnostech.

3. Zakonni zastupci komunikuji s vychovateli vécné a slusné. Informace jsou predavany zejména
osobné, prostrednictvim systému Bakalari, Skolniho e-mailu nebo jinym predem
dohodnutym prokazatelnym zplsobem.

4. Zménu rozsahu dochazky, zptisobu odchodu nebo osob opravnénych k prevzeti Ucastnika
Ize provést pouze pisemné. Telefonické nebo Ustni sdéleni samo o sobé neni podkladem pro
mimoradné uvolnéni ucastnika.

3. Prihlasovani, odhlasovani a uplata
3.1 Prijeti a odhlaseni
1. O prijeti Ucastnika k pravidelné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci cinnosti
druziny rozhoduje reditel/reditelka skoly na zakladé pisemneé prihlasky.
2. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochazky a zptsobu

odchodu Ucastnika z druziny.
3. V pripadé, ze pocet zadosti prevysuje kapacitu druziny, jsou prednostné prijimani zaci



prvniho stupné s pravidelnou denni dochazkou, zejména zaci nizsich rocnik{. Dalsim
kritériem je odlGvodnéna potreba zajisténi péce po vyucovani; sourozenci se posuzuji
prednostné spolecné, umoznuje-li to kapacita.

4. Nepravidelna nebo prilezitostna Ucast je mozna pouze po predchozi dohodé s vychovatelem
a se souhlasem feditele/reditelky, je-li zajisténa kapacita a bezpecnost Ucastnikl. Evidence
této Ucasti se vede v dokumentaci druziny.

5. Odhlaseni z druziny provadi zakonny zastupce pisemné. U¢ast konci dnem uvedenym v
pisemném oznameni, neni-li dohodnuto jinak.

3.2 Uplata

1. VySi Uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné stanovuje pro pfrislusny skolni rok
zfizovatel. Aktualni vyse Uplaty, zplsob Uhrady a terminy splatnosti jsou zvefejnény
zpUsobem umoznujicim dalkovy pfistup a na pfistupném misté ve skole.

2. Uplata je splatna ve Ihiitach stanovenych feditelem/feditelkou; mize byt rozdélena do vice
splatek.

3. Reditel/feditelka miZe sniZit Gplatu nebo od Uplaty osvobodit Géastnika v pfipadech a za
podminek stanovenych pravnimi predpisy, zejména pri pobirani davky statni socialni pomoci
nebo zvyseni prispévku na péci, pokud zakonny zastupce tuto skutecnost prokaze.

4. Je-li v kalendarnim meésici provoz druziny omezen nebo prerusen na dobu delSi nez 5 dnd,
Uplata se pomérné snizi. O vysi snizeni Skola informuje zakonné zastupce vhodnym
zpUsobem.

4. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

4.1 Provozni doba a organizace

1. Ranni Skolni druzina je v provozu od 6:30 do 7:15 hodin.

2. |. oddéleni je v provozu od 11:10 do 15:00 hodin; Il. oddéleni je v provozu od 12:00 do 16:30
hodin. Reditel/feditelka mGze provozni dobu upravit podle mistnich podminek a potteb
skoly.

3. Uéastnici 1. a 2. roéniku jsou zpravidla zafazeni do |. oddéleni, G¢astnici 3. az 5. ro¢niku do I
oddéleni. O konkrétnim zarazeni rozhoduje reditel/feditelka skoly.

4. Po skonceni vyucovani predava vyucujici Ucastniky prihlasené do druziny vychovateli a
informuje jej o nepfitomnych zacich nebo jinych podstatnych skutecnostech.

5. Po 5. vyucovaci hodiné je od 12:05 do 13:10 zarazena prestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim, vcetné obéda. V této dobé je dohled nad zaky zajistén podle
rozpisu dohledU; Ucastnici jsou vedeni v pfislusné dokumentaci.

6. Oddéleni druziny se naplnuje nejvyse do 25 Ucastnikl jako interni bezpecnostni limit skoly.
Celkovy pocet Ucastnikll nesmi prekrocit nejvyssi povoleny pocet zapsany v rejstriku skol a
Skolskych zafizeni. Pfi soubéhu vice skupin nebo pfi zvyseném poctu zakd skola zajisti



odpovidajici pocet pedagogickych pracovnik( a dohled.
7. 1. oddéleni je umisténo v 1. poschodi, . oddéleni v pfizemi. Druzina mize vyuzivat také
télocvicnu, Skolni hristé a dalsi vhodné prostory skoly.

4.2 Dochazka, odchody a zajmové krouzky

1. Dochazka ucastnika prihlaseného k pravidelné denni dochazce se fidi Udaji uvedenymi v
prihlasce.

2. Mimoradny odchod Ucastnika je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného
zastupce obsahuijici datum, ¢as odchodu a podpis zékonného zastupce. Zadost se zaklada do
dokumentace druziny.

3. Ucastnik odchézi z druziny pouze s osobou uvedenou v piihlasce, s jinou pisemné
povéfenou osobou nebo samostatné, je-li samostatny odchod vyslovné uveden v prihlasce
nebo v pisemném oznameni zakonného zastupce.

4. Za Ucastnika, ktery se po skonceni vyucovani nedostavi do druziny, ackoli je do ni pfihlasen,
vychovatel odpovida az od okamziku jeho prokazatelného predani do druziny. Vychovatel o
nedostaveni Ucastnika informuje zakonného zastupce pfimérené okolnostem.

5. Odchazi-li ucastnik do zajmového krouzku, vychovatel jej preda vedoucimu krouzku na
predem urceném misté. Od okamziku prevzeti odpovida za Ucastnika vedouci krouzku; po
skonceni krouzku se Ucastnik vraci do druziny jen tehdy, je-li to vyslovné uvedeno v pfihlasce
nebo pisemné dohodnuto.

6. Nevyzvedne-li zakonny zastupce Ucastnika do skonceni provozni doby, vychovatel se nejprve
pokusi kontaktovat zakonné zastupce a osoby opravnéné k prevzeti ucastnika. Neni-li
predani mozné, informuje vedeni skoly a postupuje podle konkrétni situace v soucinnosti s
pFislusnymi organy. U&astnik zGstava vzdy pod dohledem zp(isobilé osoby.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi a ochrany pred rizikovym chovanim

1. Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi Géastnikd pfi ¢innosti druZiny, pfi akcich mimo
skolu a pri dalSich Cinnostech s druzinou souvisejicich.

2. Vychovatel prokazatelné seznami Ucastniky s timto vnitfnim radem, pravidly bezpecnosti a
pozarni ochrany na zacatku skolniho roku, pred akcemi mimo skolu a pred ¢innostmi se
zvysenym rizikem. O seznameni provede zaznam do tfidni knihy.

3. Uéastnik bezodkladné ozndmi vychovateli kazdy Graz, poranéni, nevolnost, vznik $kody,
Sikanu nebo jinou rizikovou situaci. Zameéstnanec skoly poskytne prvni pomoc, zajisti dalsi
postup, vyrozumi vedeni skoly a zakonného zastupce podle povahy pfipadu a provede
potrebny zaznam.

4. Zameéstnanci skoly prihlizeji k zakladnim fyziologickym potrfebam ucastnikd, vytvareji
podminky pro jejich zdravy vyvoj a predchazeji rizikovému chovani.



5. Projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili, rasismu, Sikany, kybersikany, ponizovani,
vyhrozovani a omezovani osobni svobody jsou nepripustné. Zaméstnanec skoly, ktery se o
takovém jednani dozvi, zajisti bezodkladny postup podle pravidel skoly a pravnich predpist.

6. Pri Cinnosti mimo budovu skoly Ucastnici dodrzuji pokyny vychovatele, pravidla bezpecnosti
a pravidla silni¢niho provozu. Pfed kazdou akci mimo skolu jsou o bezpecnosti pouceni.

7. Pfi vzdélavani Ucastnikl se specialnimi vzdélavacimi potrebami Skola respektuje jejich
individualni vzdélavaci potreby, podplrna opatreni a doporuceni skolského poradenského
zarizeni.

8. Pitny rezim je zajistén ve spolupraci se skolni jidelnou a podle provoznich podminek Skoly.

6. Zachazeni s majetkem skoly

1. Ucastnici $etrné zachazeji s u¢ebnimi pomtickami, hra¢kami, ndbytkem, sportovnim
vybavenim, technikou a ostatnim majetkem skoly.

2. ZpUsobi-li ucastnik Skodu na majetku skoly nebo jiné osoby, ozndmi tuto skutecnost
bezodkladné vychovateli. Skola projedna se zakonnym zastupcem zplsob napravy a
prfipadnou nahradu skody podle okolnosti konkrétniho pripadu a pravnich predpisu.

3. Ztratu véci Gcastnik neprodlené oznami vychovateli. U¢astnici si své véci pfiméiené zajistuji a
nenosi do druziny cenné véci ani vétsi obnosy penéz, pokud to neni nezbytné.

4. Nalez véci ucastnik odevzda vychovateli nebo jinému zaméstnanci skoly.

7. Ukonceni ucasti v druzine

1. Reditel/feditelka miiZze rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni Géastnika z
druziny pfi zavazném zavinéném poruseni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy nebo
timto vnitfnim radem.

2. Pri posuzovani se prihlizi zejména k zavaznosti, Cetnosti a okolnostem jednani, véku
Ucastnika, jeho dosavadnimu chovani, potrfebé ochrany ostatnich Ucastnik a Ucinnosti dfive
prijatych opatreni.

3. Pred rozhodnutim Skola projedna véc se zakonnym zastupcem, umozni mu vyjadrit se k
podkladim a rozhodne pisemné v souladu s pravnimi predpisy.

4. Dlouhodoba neucast, neuhrazeni Uplaty nebo opakované pozdni vyzvedavani se posuzuji
individualné; pred pripadnym ukoncenim Ucasti skola vzdy usiluje o projednani a pfimérenou
napravu se zakonnym zastupcem.

8. Dokumentace

V druziné se vede zejména tato dokumentace:

1. pisemné prihlasky ucastnikd, véetné Udajl o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu;
2. tfidni kniha nebo prehled vychovné vzdélavaci prace, vcetné evidence dochazky;



3. celorocni plan cinnosti druziny, popfipadé meésicni plany cinnosti;

4. rocni hodnoceni prace druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly;
5. vnitfni fad skolni druziny;

6. dalsi dokumentace stanovena pravnimi predpisy nebo pokyny skoly.

9. Zaverecna ustanoveni

1. Kontrolu dodrzovani tohoto vnitfniho radu vykonava reditel/feditelka skoly.

2. Dnem nabyti Ucinnosti tohoto vnitfniho fadu se rusi Vnitrni rad skolni druziny Gcinny od 1.
10. 2024.

3. Reditel/Feditelka zvefejni tento vnitfni Fad zptsobem umoznujicim dalkovy pfistup a na
pfistupném misté ve Skole, prokazatelné s nim seznami zaméstnance a Ucastniky a informuje
o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce.

4. Tento vnitrni fad nabyva ucinnosti dnem 1.9.2026

V Mélnickém Vtelné dne 28.8.2026

Mg r Lucie Digitalné podepsal

Mgr. Lucie Vesela

4 Datum: 2026.08.28
Veselad 1531150 10200

reditel/ka skoly
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